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1. Rekisterinpitaja

Turun yliopisto
Brahea-keskus
20014 TURUN YLIOPISTO

2a) Rekisterin
vastuuhenkilot

Tiina Anttila ja Heli Trapp/ Brahea-keskus

2b) Yhteyshenkilo
rekisteriin liittyvissa
asioissa

Webropol
Tiina Anttila tiina.anttila@utu.fi ja Heli Trapp heli.trapp@utu.fi

Howspace
Howspace Oy support@howspace.com

2c) Tietosuojavastaavan
yhteystiedot

dpo@utu.fi

3. Rekisterin nimi

Muutoskyvykas yritys -hankkeen valmennukset

4. Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus

Webropol

Brahea-keskus keraa Webropol-lomakkeilla osallistujien nimi- ja
yhteystiedot seka palautetta tilaisuuksista, joihin osallistujat ovat
hankkeessa osallistuneet.

Kerattavia henkilotietoja kaytetaan

e kayttdoikeuksien hallintaan

¢ yhteydenottojen mahdollistamiseen seka valmennusten arviointiin
nimettémana.

Palvelun kaytosta lokiin kertyvia henkilotietoja kdytetaan palvelimen ja
tietoliikenteen kapasiteetin seurantaan

Howspace

Howspace on verkko-oppimisymparistd, jonka tavoitteena on tukea
opiskelijoiden oppimista seka yhteisollista tyoskentelya valmennuksissa.
Howspacessa on mahdollisuuksia monenlaiselle osallistujien ja
valmentajien véliselle vuorovaikutukselle. Howspacessa voidaan kayttaa
valmennuksen ilmoitustauluna, opetusmateriaalien jakamiseen,
verkkokeskustelemiseen, tai oppimistehtavien/tiedostojen palautukseen.

Kerattavia henkilotietoja kdytetdan
o kayttooikeuksien hallintaan
¢ yhteydenottojen mahdollistamiseen

e oppimisen ohjaukseen ja osallistumisen seurantaan Howspacessa.

Palvelun kaytosta lokiin kertyvia henkilotietoja kdytetaan palvelimen ja
tietoliikenteen kapasiteetin seurantaan

5. Henkil6tietojen
kasittelyn oikeusperuste

Henkild antaa suostumuksensa tietojensa kasittelyyn hakemalla
valmennuksen osallistujaksi kohdassa 6 mainituin tavoin. Rekisteroidylla
on oikeus peruuttaa suostumus milloin tahansa. Kasittely perustuu
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yliopistolain (558/2007) 2§:ssa asetettuun yliopiston perustehtdvaan ja sen
toteuttamiseen.

6. Kasiteltavat
henkilotietoryhmat,
toiminnallinen kuvaus ja
henkilotietojen
sdilytysajat

Muutoskyvykas yritys -hankkeen osallistujien yhteystiedot kerataan
Webropol-palvelun kautta. Tiedot ovat osaksi henkilotietoja, osaksi muita
tietoja.

Kysyttavat tiedot

e Sukunimi ja etunimi

e Sdhkoposti ja puhelin

e Valmennuksiin arviointikysymyksia. Osallistujat vastaavat kyselyyn
anonyymisti.

Lomakkeiden tiedot tallentuvat Webropol-palveluun, johon vain
projektipaallikoilla on paasyoikeudet. Palvelusta voidaan hakea raportteja,
joista nakyvat em. tiedot.

Webropolista tulostetaan sahkadisesti raportit, jotka tallennetaan Turun
yliopiston verkkolevylle hankkeen kansioon. Raportista muodostetaan
erilliset yhteys- ja taustatietolistat tiedotusta ja ohjausta varten.

HenkilGtietojen sadilytysaika

Haku- ja ilmoittautumislomakkeiden tiedot sailytetaan Webropol-
palvelussa ja yliopiston verkkolevylld hankkeen toteutusajan ja hankkeen
paatyttya niin kauan kuin hankkeen rahoittajan ohjeet maaraavat aineiston
sailyttdmaan (10 vuotta). Tietojen poistamisesta vastaavat rekisterin
vastuuhenkil6t.

Howspace

Seuraavat tiedot noudetaan osallistujan organisaatiosta osallistujan
suostumuksella aina, kun osallistuja kirjautuu palveluun:
¢ Nimi, sdhkopostiosoite, kotiorganisaatio

Seuraavat tiedot kerdtaan osallistujailta:
e palveluun asetettava kayttajaprofiili
¢ Valmennus, johon osallistuja ilmoittautuu

Turun yliopisto tuhoaa kaikki kayttdjien henkilokohtaiset tiedot
kohtuullisen ajan kuluttua Howspacen kayttéoikeuden paatyttya.

7. Kaytettavat
tietojarjestelmat

Turun yliopiston tunnuksilla kdytettava Webropol-palvelu
Turun yliopiston kadytdssa oleva sahkopostiohjelma

Turun yliopiston verkkolevyt

8. Sdannonmukaiset
tietoldhteet

Rekisteriin talletettavat tiedot saadaan henkil6lta itseltdan kohdassa 6
kuvatuilla tavoilla.



http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2009/20090558

Atk TURUN

-

\
S YLIOPISTO

TIETOSUOJAILMOITUS

EU:n yleinen tietosuoja-asetus
artiklat 13 ja 14

Laatimispvm: 4.2.2022

9. Saanndénmukaiset
tietojen luovutukset

Webropol

Henkilotietoja ei siirreta tai luovuteta ulkopuolisille.

Howspace

Kayttdjan nimitiedot nakyvat muille oppimisalustan kayttéjille ja
koulutusohjelman kouluttajille. Kayttaja voi halutessaan nayttaa
sahkopostiosoitteensa muille henkildille seka tayttaa profiiliinsa itsedan

koskevia lisatietoja, jotka ndkyvat muille oppimisalustan kayttajille.

Muuten henkilétietoja ei luovuteta kolmansille osapuolille

10. Tietojen siirto EU:n
tai Euroopan
talousalueen
ulkopuolelle

Henkilotietoja ei siirreta tai luovuteta kolmansille osapuolille, EU:n tai ETA-
alueen ulkopuolelle.

11. Rekisterin
suojauksen periaatteet

Webropol

Turun yliopistolla on lisenssi Webropol-palvelun kaytt6on. Webropol-
palveluun kirjaudutaan henkilokohtaisilla Turun yliopiston
kayttajatunnuksilla ja salasanalla.

Webropol-palvelun kayttdjalla on oikeudet tehda omia kyselylomakkeita ja
tehda niista raportteja, jotka voi tallentaa Webropol-palvelun tarjoamissa
tiedostomuodoissa. Webropol-palvelun raporteissa nakyy em. kysyttyjen
kohtien liséksi lomakkeen lahetysaika. Erikseen tehtdvat tallenteet
sijoitetaan Turun yliopiston verkkolevylle, jonne on rajoitettu paasy.
Tarvittaessa kyselyn tekija voi antaa oikeudet yksittaisen kyselyn tietoihin
myds jollekin toiselle Turun yliopiston tyontekijalle, mika tarkoittaa ko.
hankkeen muita toteuttajia.

Webropol-palveluun tallentuneita henkilotietoja kdytetdaan vain ko. asiaan
liittyvassa viestinndssa. Webropol-palveluntarjoaja vastaa tiedon
tallentamiseen liittyvasta tietosuojasta.

Turun yliopiston verkkolevylla sailytettavat tiedot on suojattu normaalisti
kaytossa olevilla, tarkoituksenmukaisilla teknisilla suojausmenetelmilla.
HenkilGtietojen suojaamisen periaatteet kuvataan erillisella

sivulla: http://www.utu.fi/en/unit/university-services/it-
services/information _security/Pages/Data-Security-Description.aspx

Howspace

Tietoverkossa siirrettdaessa henkilotiedot on suojattu SSL-tekniikalla.
Henkilotiedoista palvelimelle syntyva henkilorekisteri on suojattu
yllapitdjien henkilokohtaisilla kayttdoikeuksilla.
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12. Rekisterdidyn
oikeudet ja
velvollisuudet

Webropol ja Howspace

Rekisteroidylla oikeus pyytaa ja tarkistaa rekisterinpitajalta itsedan
koskevat henkil6tiedot seka oikeus pyytaa kyseisten tietojen oikaisemista
tai poistamista taikka kasittelyn rajoittamista ja vastustaa kasittelya.
Tarkastuspyynto tulee tehda kirjallisesti ja osoittaa rekisterinpitajalle.

Rekisterdidylla on oikeus peruuttaa antamansa suostumus milloin tahansa
ottamalla yhteytta rekisterin vastuuhenkiloon sahkdpostitse tai postitse.

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle.




