Tietosuojaseloste

lImoittautumiset Turun normaalikoulun
perusopetuksen 1. ja 7. luokille

lImoittautumislomakkeella (Webropol —lomake) kerattavia tietoja kaytetdan Turun
normaalikoulun oppilasvalintojen tekemiseen.

e \Webropol-kyselypalvelun tietoturva- ja tietosuojakuvaus

Kun oppilasvalinnat on tehty 15.3.2022, tiedot kouluun valittujen osalta siirretaan koulun
rekisterijarjestelmaan (Primus) jonka rekisteriseloste on alla. Muiden osalta tiedot
havitetdan viimeistaan 31.8.2022.

Kaikki tiedot poistetaan Webropol-palvelusta viimeistdan 31.8.2021.

Turun normaalikoulun oppilas- ja opiskelijahallintarekisteri

Tama dokumentti on Euroopan unionin yleisen tietosuoja-asetuksen (EU 679/2016)
mukainen rekisteriseloste, joka on laadittu tietosuojavaltuutetun ohjeistuksen mukaan.

1. REKISTERINPITAJA
Turun normaalikoulu

1.1 REKISTERINPITAJAN YHTEYSTIEDOT
Turun normaalikoulu, Annikanpolku 9, 20610 Turku

2. YHTEYSHENKILO HENKILOREKISTERIA KOSKEVISSA ASIOISSA
Satu Kekki

2.1 YHTEYSHENKILON YHTEYSTIEDOT
satu.kekki@utu.fi

3. REKISTERIN NIMI
Turun normaalikoulun oppilas- ja opiskelijahallintarekisteri

4. HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS

Turun normaalikoulun palveluiden toimivuuden varmistamiseksi. Oppilaitoksen hallinnon
apuvaline lasten/opiskelijoiden ja koulun henkiléston hallinnollisten asioiden hoitoon
seka oppimisen palveluihin tunnistautumiseen.

5. HENKILOTIETOJEN TIETOSISALTO
MultiPrimus-jarjestelmalla yllapidetaan lasten/opiskelijoiden, huoltajien,


https://webropol.fi/wp-content/uploads/2020/04/Tietoturvakuvaus-Webropol-kyselypalvelut_FI_2020_.pdf

tydpaikkaohjaajien ja henkilokunnan yhteystietoja. Jarjestelma
sisaltaa myds oppilaiden/opiskelijoiden kuvat ja opiskelu- ja arviointitiedot seka
lasten pedagogiset dokumentit.

6. SAANNONMUKAISET TIETOLAHTEET

Tarkeimmat l&hteet ovat vaestorekisteri, SAP, Mecpo

henkil6kunta, oppilaat/opiskelijat ja huoltajat.

Oppilashallintojarjestelma sisaltda opettajien antamia arviointeja, yksikoiden
syottamia tietoja lapsista/oppilaista/opiskelijoista ja henkilokunnasta.

7. TIETOJEN SAANNONMUKAISET LUOVUTUKSET
Opetushallitus, Tilastokeskus, YTL, Soveltavan kielentutkimuksen keskus, Kela

8. HENKILOTIETOJEN LUOVUTUS EU:n TAI ETA:n ULKOPUOLELLE
Ei ole

9. REKISTERIN SUOJAUKSEN PERIAATTEET

A. Manuaalinen aineisto

Manuaalinen aineisto sijaitsee lukitussa tilassa.

Manuaalista materiaali ei juurikaan synny tallennettavaksi. Ainoastaan
oppilaan /opiskelijan tai muun tahon pyytama tietoa mm. todistus,
opiskelijatodistus voidaan tulostaa suoraan kyseiselle henkilélle.
Seuraavat aineistot arkistoidaan ja suojataan asiattomilta.

Paatto-, tutkinto- ja erotodistus, peruskoulun paattaneiden oppilaskortti ja
vieraaseen kuntaan muuttaneiden oppilaskortti.

B. Séhkdisesti tallennetut tiedot.

Jarjestelman kirjautumisoikeudet on suojattu kayttajatunnus-salasana -patrilla.
Wilma-liittym&an on yhteys internetista.

Koulu vastaa itse omalta osaltaan kayttajatunnuksien myontamisesta.
Henkilokunnalta tarkistetaan henkilollisyys.

10. TIETOJEN TARKISTUSOIKEUS

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa itseaan koskevat rekisteritiedot tai ettei
rekisterissa ole hanta koskevia tietoja (EU:n yleinen tietosuoja-asetus artikla
15). Pyynndosta tiedoista annetaan kirjalliset kopiot. Tarkastusoikeus
toteutetaan ilman aiheetonta viivytysta. Maaraaika tietojen toimittamiseksi tai
tietopyyntoon liittyvien liséatietojen antamiseksi on enintaan kuukausi pyynnon
vastaanottamisesta. Mikali tietopyyntd on erityisen monimutkainen ja laaja,
voidaan maaraaikaa jatkaa kahdella kuukaudella. Tarkastusoikeuden
kayttaminen ja kopioiden saaminen on lahtokohtaisesti maksutonta. Mikali
jalienndksia pyydetdéan useampia, kaupunki voi kuitenkin perié niista
hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan kohtuullisen maksun.
Tarkastusoikeus voidaan evata vain laissa mainituilla perusteilla.
Epaamisperusteena voi olla esimerkiksi, etta tiedon antamisesta saattaisi
aiheutua vaaraa rekisteroidylle tai jonkun muun oikeuksille. Jos
tarkastusoikeus evataan, asiakkaalle annetaan kirjallinen kieltaytymistodistus.
Tietosuojavaltuutettu voi joissain tapauksissa antaa rekisterinpitajalle
maarayksen asiakkaan tarkastusoikeuden toteuttamisesta.

Tarkastuspyynto osoitetaan rekisteriasioita hoitavalle henkil6lle omakatisesti
allekirjoitetussa tai vastaavalla tavalla varmennetussa asiakirjassa taikka



henkil6kohtaisesti rekisterinpitajan luona.
Tarkastuspyynto toimitetaan alla olevaan osoitteeseen.

satu.kekki@utu.fi

11. OIKEUS VAATIA TIETOJEN KORJAAMISTA

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytysta oma-aloitteisesti tai
rekister6idyn vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava
rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta tarpeeton, puutteellinen ja
vanhentunut tieto (EU:n yleinen tietosuoja-asetus artikla 16).

Korjauspyyntd tehdaan kirjallisesti ja se osoitetaan rekisteriasioita hoitavalle
henkil6lle. Pyynndssa on syyta tarkasti yksiloida ja perustella, mita tietoa
vaaditaan korjattavaksi, mikéa on asiakkaan mielesta oikea tieto ja milla tavoin
korjaus pyydetaan tekemé&an. Korjatusta tiedosta, korjauksen tekijasta seka
korjauspaivamaarasta jaa rekisteriin tieto. Alkuperainen merkintéa on
mahdollista ndhda jalkikateen.

Jos tiedon korjaamisesta kieltaydytaan, rekisterdidylle annetaan kirjallinen
kieltaytymistodistus ja h&nella on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun
ratkaistavaksi.

Tietojen oikaisupyynto toimitetaan alla olevaan osoitteeseen.

satu.kekki@utu.fi

12. MUUT HENKILOTIETOJEN KASITTELYYN LITTYVAT OIKEUDET
Oikeus tulla unohdetuksi (artikla 17):

Henkildlla voi tietyissé poikkeustapauksissa olla oikeus saada henkilGtietonsa
kokonaan poistettua Turun normaalikoulun rekistereista. Tallaista oikeutta ei kuitenkaan
ole silloin kun henkil6tietojen kasittely perustuu lakiin tai koululle kuuluvan
julkisen vallan kayttamiseen.

Oikeus kasittelyn rajoittamiseen (artikla 18):

Henkildlla voi tietyissa tilanteissa olla oikeus pyytdd henkildtietojensa kasittelyn
rajoittamista siksi aikaa, kunnes héanen tietonsa on asianmukaisesti tarkistettu
ja korjattu tai tdydennetty.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen (artikla 20):

Oikeutta ei sovelleta Turun normaalikoulun henkilérekistereihin liittyen, koska
henkildtietoja on keratty yleista etua koskevan tehtavan suorittamiseksi tai
rekisterinpitgjalle kuuluvan julkisen vallan kayttamiseksi.

Henkildlla on oikeus tehda valitus viranomaiselle (artikla 77) ja oikeus kayttaa
muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja seka oikeussuojakeinoja mm.

oikeus nostaa kanne rekisterinpitajaa tai henkilttietojen kasittelijaorganisaatiota
vastaan, jos han katsoo oikeuksiaan loukatun sen takia, ettei

hanen henkildtietojensa kasittelyssa ole noudatettu tietosuoja-asetusta.

13. TURUN YLIOPISTON TIETOSUOJAVASTAAVAN YHTEYSTIEDOT

Sahkoposti: dpo@utu.fi
Puhelin: +358 29 4503009

14. REKISTERISTA VASTAAVAN YKSIKON JOHTAJA TAI ESIMIES
Johtava rehtori Vesa Valkila


mailto:dpo@utu.fi

15. HENKILOTIETOJEN KASITTELYN PERUSTEIDEN LAINMUKAISUUS
Lakisaateinen velvoite

16. LISATIETOJA PERUSTEIDEN LAINMUKAISUUDESTA
Varhaiskasvatuslaki

Perusopetuslaki

Lukiolaki

Laki ylioppilastutkinnon jarjestdmisesta

Laki ammatillisesta koulutuksesta

Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki

17. TURUN NORMAALIKOULUN TIETOJARJESTELMAT
PrimusKurre, Office 365 (opetus), Wilma

18. MUUT TIETOJARJESTELMAT JA MANUAALISET TALLENNUSVALINEET
Paatto-, tutkinto- ja erotodistus, peruskoulun paattaneiden oppilaskortti ja
vieraaseen kuntaan muuttaneiden oppilaskortti.

19. TIETOJEN SAILYTYSAIKA
Arkistointisuunnitelman mukainen tietojen sailytysaika seka manuaalinen etta
sahkoinen. Lisatietoja Turun yliopiston arkisto.



